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หัวข้อและรายละเอียดการจัดทำเอกสารหลักสูตรระดับอุดมศึกษา
เพื่อให้สำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษารับทราบ/ ให้ความเห็นชอบ
1.  ชื่อหลักสูตร  ให้ระบุชื่อเต็มของหลักสูตรพร้อมสาขาวิชา  ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ (สำหรับปกหน้า  ให้ระบุชื่อเต็มของหลักสูตรพร้อมสาขาวิชา  และระบุว่าเป็นหลักสูตรใหม่หรือหลักสูตรปรับปรุงและปี พ.ศ.)
2.  ชื่อปริญญา  ให้ระบุชื่อเต็มและอักษรย่อของปริญญา ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  โดยให้มีความสอดคล้องกัน  สำหรับชื่อภาษาไทยให้ใช้ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยปริญญาของสถาบันหรือตามหลักเกณฑ์การกำหนดชื่อปริญญาของสำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา
3.  หน่วยงานรับผิดชอบ   ให้ระบุภาควิชา  คณะ  มหาวิทยาลัยหรือสถาบัน
4.  ปรัชญาและ/ หรือวัตถุประสงค์ของหลักสูตร  ให้แจ้งปรัชญาและ/ หรือวัตถุประสงค์ของหลักสูตรอย่างชัดเจน  เช่น  เพื่อผลิตบัณฑิตประเภทและคุณลักษณะใด  และ/ หรือเป็นวัตถุประสงค์พิเศษอันใดของสถาบันอุดมศึกษานั้น  เป็นต้น
5.  กำหนดการเปิดสอน  ให้ระบุปีการศึกษาที่จะเปิดดำเนินการเรียนการสอนตามหลักสูตรในกรณีที่สำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาได้รับทราบ/ เห็นชอบหลักสูตรแล้ว  แต่ยังไม่สามารถดำเนินการเปิดสอนในปีที่กำหนดได้  ให้แจ้งเหตุผลและความจำเป็นให้สำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาทราบ
6.  คุณสมบัติของผู้เข้าศึกษา  ให้ระบุคุณสมบัติของผู้เข้าศึกษา  เช่น คุณวุฒิ  แต้มระดับคะแนนเฉลี่ย  ประสบการณ์  และคุณสมบัติอื่นๆ ตามความเหมาะสม
7.  การคัดเลือกผู้เข้าศึกษา  ให้แจ้งวิธีการและขั้นตอนการคัดเลือกผู้เข้าศึกษาโดยสังเขป
8.ระบบการศึกษา  ให้แจ้งระบบการศึกษา  การคิดหน่วยกิตรายวิชาภาคทฤษฎี  รายวิชาภาคปฏิบัติและการฝึกการงานหรือการฝึกภาคสนาม
9.ระยะเวลาการศึกษา  ให้ระบุระยะเวลาการศึกษาตลอดหลักสูตร  และระยะเวลาที่ให้การศึกษาได้อย่างน้อยและอย่างมากของหลักสูตรนั้น

10.การลงทะเบียนเรียน  ให้ระบุจำนวนหน่วยกิตอย่างน้อยและอย่างมากที่ให้ลงทะเบียนเรียนได้ในแต่ละภาคการศึกษา

11.การวัดผลและการสำเร็จการศึกษา  ให้แจ้งเกณฑ์การวัดผลและเกณฑ์การสำเร็จการศึกษาตาม
หลักสูตรอย่างละเอียด
12.อาจารย์ผู้สอน  ให้แยกเป็นอาจารย์ประจำหลักสูตร  และอาจารย์พิเศษ  โดยแจ้งรายชื่อคุณวุฒิและสาขาวิชา  ตำแหน่งทางวิชาการ  ผลงานทางวิชาการ  การค้นคว้าวิจัย  หรือการแต่งตำรา(ถ้ามี)
รวมทั้งภาระการสอนทั้งที่มีอยู่แล้วและที่มีอยู่ในหลักสูตรที่เปิดสอนใหม่
13.จำนวนนิสิตนักศึกษา  ให้แสดงจำนวนนิสิตนักศึกษาที่จะรับเข้าศึกษาในหลักสูตร  และจำนวนบัณฑิตที่คาดว่าจะจบ  ในแต่ละปีการศึกษา  เป็นระยะเวลา 5 ปีการศึกษา  โดยเริ่มตั้งแต่ปีการศึกษาที่เปิดสอนหลักสูตรนั้น
14.สถานที่และอุปกรณ์การสอน  ให้แจ้งสถานที่และอุปกรณ์การสอนทั้งที่มีอยู่แล้วและที่ต้องการเพิ่มในอนาคต

15.ห้องสมุด  ให้แจ้งจำนวนหนังสือ  ตำราเรียน  วารสาร  และเอกสารอื่นๆ ที่สัมพันธ์กับสาขาวิชาที่เปิดสอน
16.งบประมาณ  ให้แจ้งงบประมาณ  โดยแยกรายละเอียดตามหัวข้อการเสนอตั้งงบประมาณ  รวมทั้งงบประมาณการค่าใช้จ่ายต่อหัวในการผลิตบัณฑิตตามหลักสูตรนั้น
17.หลักสูตร  ให้ระบุรายละเอียดต่าง ๆ ดังต่อไปนี้

(1) จำนวนหน่วยกิต  ให้ระบุหน่วยกิตรวมตลอดหลักสูตร

(2) โครงสร้างหลักสูตร  ให้แสดงโครงสร้างหรือองค์ประกอบของหลักสูตร  โดยแบ่งหมวดวิชาให้สอดคล้องกับที่กำหนดไว้ในเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรของสำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา
ตัวอย่าง

จำนวนหน่วยกิตรวมตลอดหลักสูตร



132 หน่วยกิต
ก.หมวดวิชาศึกษาทั่วไป






36    หน่วยกิต
  -กลุ่มวิชาสังคมศาสตร์






6      หน่วยกิต
  -กลุ่มวิชามนุษยศาสตร์






6      หน่วยกิต
  -กลุ่มวิชาภาษา







12     หน่วยกิต

  -กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์กับคณิตศาสตร์




12    หน่วยกิต
ข.หมวดวิชาเฉพาะด้าน






93    หน่วยกิต
  -วิชาแกน







30    หน่วยกิต
  -วิชาเอก    







45    หน่วยกิต
  -วิชาโท







18    หน่วยกิต
ค.หมวดวิชาเลือกเสรี






3      หน่วยกิต
(3) รายวิชา  ให้ระบุเลขประจำรายวิชา  ชื่อรายวิชาทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  จำนวนหน่วยกิต  จำนวนชั่วโมงบรรยาย  จำนวนชั่วโมงปฏิบัติ  และจำนวนชั่วโมงศึกษาด้วยตนเอง
ตัวอย่างที่ 1



    จำนวนหน่วยกิต(บรรยาย-ปฏิบัติ-ศึกษาด้วยตนเอง)

114 - 101
อังกฤษ 1




2(2-0-4)



English 1







163 – 101
การเขียนแบบวิศวกรรม 1


2(1-2-3)



Engineering   Drawing 1

ตัวอย่างที่ 2



   

จำนวนหน่วยกิต(บรรยาย-ปฏิบัติ)

คณ. 101
คณิตศาสตร์ 1




4(4-0)



Mathematics 1






วท. 101

ชีววิทยาทั่วไป




4(3-2)



General  Biology






นอกจากนี้  ให้แจ้งความหมายของเลขประจำวิชาที่ใช้ในหลักสูตรด้วย
(4) แผนการศึกษา ให้แสดงรายวิชาที่จัดสอนตามหลักสูตรในแต่ละภาคการศึกษาจนครบตามหลักสูตร
ตัวอย่าง
ปีที่ 1 ภาคการศึกษาที่ 1










หน่วยกิต


082 – 101
ภาษาอังกฤษพื้นฐาน




 3(3-0-9)

612 – 211
เศรษฐกิจไทย





3(3-0-9)

(5) คำอธิบายรายวิชา  ให้เขียนคำอธิบายรายวิชาเป็นภาษาไทย  หรือทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  โดยให้มีรายละเอียดครอบคลุมเนื้อหาสาระสำคัญของรายวิชานั้น
18. การประกันคุณภาพของหลักสูตร  ให้ทุกหลักสูตรกำหนดระบบการประกันคุณภาพของหลักสูตรให้ชัดเจน  ซึ่งอย่างน้อยประกอบด้วยประเด็นหลัก 4 ประเด็น คือ
18.1 การบริหารหลักสูตร
18.2 ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน
18.3 การสนับสนุนและการให้คำแนะนำนักศึกษา
18.4 ความต้องการของตลาดแรงงาน สังคม และ/หรือความพึงพอใจของผู้ใช้บัณฑิต
19. การพัฒนาหลักสูตร  ให้ทุกหลักสูตรมีการพัฒนาหลักสูตรให้ทันสมัย  แสดงการปรับปรุงดัชนีด้านมาตรฐานและคุณภาพการศึกษาเป็นระยะ ๆ อย่างน้อยทุก ๆ 5 ปี  และมีการประเมิน  เพื่อพัฒนาหลักสูตรอย่างต่อเนื่องทุก 5 ปี
20. จำนวนเอกสาร  ให้สถาบันอุดมศึกษา  จัดส่งเอกสารหลักสูตรให้สำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา  จำนวน 5 ชุด  พร้อมทั้งแนบมติการให้ความเห็นชอบของสภามหาวิทยาลัย/สถาบัน
